普通发票网上验旧推广说明及操作指引
一、推广说明

（一）推广目的

普通发票网上验旧是为纳税人提供网上导入普通发票开票数据，进行网上验旧，加快办税速度。
（二）注意事项
1、开通网上普票发票验旧须：（1）在网上办税大厅注册用户（未注册的纳税人（含双定户）已批量在后台注册，用户名为国税识别号，密码为6个1）；（2）由办税厅为纳税人开通网上验旧普通发票功能。

2、普通发票网上验旧后，纳税人仍须持全部普通发票（如有负数发票的应一并提交相关凭据）、发票领购簿、出库单、电子数据及《普通发票网上验旧汇总单》（网上办税系统打印）、《发票详细清单》（普通发票管理系统打印），全部资料加盖发票专用章后到办税服务厅查验，查验通过后可办理购买发票手续。
二、操作指引

（一）基本流程：
纳税人登陆中山国税网（网址：www.zsntax.gov.cn）“网上办税大厅” (通过文件导入发票数据(相隔一段时间，网上查询是否验旧成功(汇总查询，打印成功验旧的《普通发票网上验旧汇总单》(纳税人持全部发票及《普通发票网上验旧汇总单》,到办税服务厅进行发票查验、税款稽核、购买新发票。

（二）具体操作指引

1、 导入数据
打开并登录中山国税网（网址：www.zsntax.gov.cn）“网上办税大厅”→进入【发票管理】模块→在发票管理模块中找到【普票发票验旧】项目→在该项目的右侧“功能入口”中点击【导入】按钮，打开“普通发票开票数据导入”界面，点击【浏览】按钮选择需要导入的文件→点击【开始上传】按钮将选定的文件进行上传操作。
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·  导入文件为“普通发票管理系统”开票软件所产生的导出文件（类似于“930199mx.dbf”的文本文档）。

· 文件上传成功后，系统提示“是否自动验旧”。如选择“自动验旧”，系统将把文件中发票提交后台直接进行“确认验旧”，纳税人需要修改发票资料必须到前台处理。如果选择“待确认”，系统将保存文件，但不提交后台验旧，纳税人随时修改文件中发票资料，修改后必须进行下一步的“确认验旧”操作。
2、 查询修改

点击【普票发票验旧】项目中【查询修改】按钮，打开“普通发票开票数据维护”界面→在受理号输入框中输入已录入的受理号，然后点击【查询】按钮对相关信息进行查询→点击【修改/查看】按钮对未验旧的录入数据进行修改或查询导入情况，点击【删除】按钮删除对应记录。
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上图中“数据来源”为“导入”时，即数据是通过本手册上述的“导入”功能所导入的数据。状态有如下几种：

[image: image5.jpg]‘ HEAFELBAS , FHRED.

[




[image: image6.jpg]O BEEEFEREAS

LBEAEAFZHRIREEN

FEDRGBAN , AWMEE : 2055,
EIHEREEE , BR L.
TEREEIBART





[image: image7.jpg]b BEEEFEREMY

LBAEH REIRESR

BARLh, HUOREE.




[image: image8.jpg]EBAEZH RHGRER

FEE A TEPHARE.
EEH L.






3、 确认验旧

导入未直接验旧数据保存后，点击【普票发票验旧】项目中【查询修改】按钮，打开“普通发票开票数据维护”界面，点击【确认验旧】按钮，确认后您所选择的发票数据对应的状态会被改变为“处理中（等待分段汇总）”这时系统便会开始对数据进行分段汇总操作。

分段汇总成功后，相应的状态会变为“处理中（等待验旧）”；验旧成功后，相应的状态会变为“验旧完成”，反之相应的状态会变成“分段汇总失败”或“验旧出错”。
· 验旧时，在未点击【确认验旧】按钮的情况下，所保存的发票信息还可以进行修改。当点击【确认验旧】按钮后，所保存的数据将不能再进行修改。一经确认，需要修改资料的，必须到税务机关前台办理。
4、 打印验旧单
点击【普票发票验旧】项目中【汇总单查询打印】功能，打开“汇总单查询打印”界面→在输入框中，选择受理号或者输入验旧的起止日期→点击【查询】按钮，显示有关发票的汇总信息→点击【打印】按钮，打印输出《普通发票网上验旧汇总单》一式两份。
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中山市国家税务局开发区税务分局   
咨询电话：12366

2、处理中(数据校验)：


此时后台正对所提交的数据进行数据校验.
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待处理：


　　此时的数据正在后台排队准备进行数据校验。


�





4、数据检验失败，请下载出错数据列表文件。


　　此时您可以选中对应的数据，然后点击【修改/查看】进行出错数据列表文件下载。
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3、导入成功：


此时数据已通过数据校验，选择对应的数据、然后点击 进行相关信息查看
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5、导入出现异常，请重新导入!


　　此时您可以选中对应的数据，然后点击 可以进入到对应异常信息页面。
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6、验旧出错


　　如果出现“验旧出错”，此状态时、需将对应的数据选中然后点击“删除”按钮将其删除后重新上传、验旧。








